
 
 

PPHU „PROMETEUSZ” Wojciech Kras 

Gliwice, ul. Szybowcowa 9  

tel. 32 232 02 67 

 

Firma z kilkunastoletnim doświadczeniem na rynku w branży finansowej 

(pośrednictwo i konsulting) poszukuje osoby na stanowisko: 

 

Samodzielna Księgowa / Kadrowa – 4200zł brutto 

Miejsce pracy: Gliwice 

Województwo: śląskie 

 

Opis stanowiska: 

 Samodzielne prowadzenie ksiąg handlowych i  zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa podatkowego i rachunkowości, 

 Sporządzanie sprawozdań finansowych rocznych (w razie potrzeby 

miesięcznych) i raportów na potrzeby sprawozdawczości finansowej i 

raportowania, 

 Rozliczanie podatku VAT i sporządzanie deklaracji, 

 Naliczanie zaliczek na podatek CIT oraz sporządzanie deklaracji, 

 Wystawianie faktur VAT i innych dokumentów sprzedażowych, 

 Prowadzenie kadr i płac (m.in. sporządzanie i prowadzenie akt 

osobowych, sporządzanie umów, sporządzanie list płac z tyt. umów 

o pracę i umów cywilnoprawnych, naliczanie składek ZUS i 

przygotowywanie deklaracji) 

 Nadzór nad rozliczeniami z kontrahentami – windykacja, 

 Sporządzanie umów z kontrahentami, 

 Współpraca z instytucjami zewnętrznymi, audytorami, prawnikami, 

komornikami, urzędami i innymi podmiotami; 

 Wsparcie decyzyjne kierownictwa w zakresie optymalnych rozwiązań 

księgowych, finansowych i podatkowych, 

 Inne bieżące prace księgowe. 

 

Wymagania: 

 Wykształcenie wyższe kierunkowe, 
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 Minimum 2 lata doświadczenia na stanowisku księgowym, 

 Praktyczna wiedza z zakresu przepisów podatkowych i ustawy o 

rachunkowości, 

 Praktyczna wiedza z zakresu kadr i płac, 

 

 Rzetelność w wykonywaniu powierzonych zadań, 

 Zdolności analityczne i organizacyjne, 

 Umiejętność samodzielnego identyfikowania i rozwiązywania 

problemów, 

 Zaangażowanie i dobra organizacja pracy własnej, 

 Biegła obsługa komputera, 

 Znajomość programu Rewizor będzie dodatkowym atutem.  

 

Oferujemy: 

 Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę 

 Premie uznaniowe 

 Wynagrodzenie w wysokości 4200zł brutto.  

 

 

Zainteresowanych prosimy o przesłanie CV i listu motywacyjnego 

pod adres: 

biuro@pphu-prometeusz.pl  

 
Zastrzegamy sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi 

kandydatami 
 

 

W przesyłanych aplikacjach prosimy o umieszczenie poniższej informacji: 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji 

procesu rekrutacji zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(RODO).  
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